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1. EESMARK JA KOHALDAMINE

1.1. Sotsiaalministeeriumi (edaspidi SoM) kui riigiraamatupidamiskohustuslase valitsemisala
raamatupidamise sise-eeskirja (edaspidi eeskiri) eesmark on kehtestada nbuded SoM-i ja selle
valitsemisalasse kuuluvate asutuste (edaspidi asutused) raamatupidamise ja finantsaruandluse
korraldamiseks. Edaspidi on SoM-ile ja asutustele Uhiselt viidatud ka Kkui
riigiraamatupidamiskohustuslasele.

1.2. Eeskiri l&htub raamatupidamise seadusest ja Raamatupidamise Toimkonna juhenditest,
sealhulgas avaliku sektori finantsarvestuse ja -aruandluse juhendist (edaspidi dildeeskiri) ning selle
juurde kuuluvatest lisadest ja juhendmaterjalidest, t66 tasustamist ja maksustamist
reguleerivatest digusaktidest, maksualastest seadustest ja teistest seadustest ning muudest
normatiivaktidest, samuti asutuste pohimaarustest ja muudest normdokumentidest.

1.3. Eeskiri tapsustab raamatupidamise seadust, Raamatupidamise Toimkonna juhendeid ja
uldeeskirja, selle lisasid ja juhendmaterjale, eeldades nende kasutamist koos eeskirjaga.

1.4. Eeskirja kohaldatakse riigiraamatupidamiskohustuslase majandusaasta aruande
koostamisel aruandeperioodile alates 01.01.2021.

2. RAAMATUPIDAMISE KORRALDUS
2.1. Riigiraamatupidamiskohustuslase raamatupidamise eest vastutab minister.
2.2. Riigiraamatupidamiskohustuslase raamatupidamise korraldamist juhib SoM-i kantsler.

2.3. Riigiraamatupidamiskohustuslasele osutab raamatupidamise teenust Riigi Tugiteenuste
Keskus (edaspidi keskus), kelle digused, kohustused ja vastutus on maaratud SoM-i ja keskuse
vahel sdlmitud teenuste osutamise kokkuleppega (edaspidi kokkulepe).

2.4. Keskus peab raamatupidamist tsentraliseeritult jargmiste riigiraamatupidamiskohustuslase
uksuste kaupa: SoM, Tervise Arengu Instituut, Todinspektsioon (edaspidi TI), Astangu
Kutserehabilitatsiooni Keskus, Ravimiamet (edaspidi RA), Sotsiaalkindlustusamet (edaspidi
SKA), Terviseamet (edaspidi TA), Riikliku Lepitaja Kantselei, Tervise ja Heaolu Infosusteemide
Keskus ning Soolise Vorddiguslikkuse Voliniku Kantselei.

2.5. SoM-i, asutuste ja keskuse vaheline td6jaotus, sealhulgas raamatupidamise algdokumentide
menetlemine, edastamine ja sailitamine, on satestatud kirjeldatud kokkuleppe lisadeks olevates
finantsarvestuse ning personali- ja palgaarvestuse toimemudelites (edaspidi toimemudel voi
toimemudelid).

2.6. SoM ja valitsemisala asutused reguleerivad kohustused ja 6igused eelarve- ja kulujuhtimisel
igauks oma asutuses.

3. KASUTATAV TARKVARA

3.1. Raamatupidamisarvestust peetakse riigi Uhtses majandustarkvaras SAP (edaspidi SAP),
mis sisaldab pearaamatut, ostu- ja maulgireskontrot, pohivarade arvestust, personali- ja
palgaarvestust, lahetuste arvestust, ostude ja muukide arvestust ning projektide ja toetuste
arvestust. SAP-i moodulite kasutamisel I&htub keskus oma kodulehekdiljel avaldatud SAP-i
kasutusjuhenditest.

3.2. Ostuarvete registrit peetakse ja ostuarveid sailitatakse keskuse poolt riigiasutustele
pakutavas e-arvete lahenduse infosisteemis (edaspidi eAK), kus toimub ostuarvete
vastuvoétmine, kontrollimine, arvestusobjektide lisamine ja kinnitamine ning nende kohta
raamatupidamiskannete automaatne SAP-i importimine.
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3.3. RA-s on kasutusel infosisteem SamTrack, milles koostatakse muugiarved ravimi muugiloa
ja kliinilise uuringu taotluse esitanud klientidele. Vastavalt SAP-i liidese spetsifikatsioonile
kantakse arvete koostamise ja taotluste hindamise info igal to6paeval andmesiirdega SAP-i. Eesti
klientide puhul ei toimu kliendiandmete automaatset loomist ega Ulekannet liidese kaudu. Eesti
klient tuleb luua voi kliendiandmeid muuta SAP-is miulgiarve koostamise kaigus. Valismaiste
klientide puhul luuakse klient automaatselt, liidese kaudu kantakse SamTrack-ist SAP-i klientide
pdhiandmed ja muutused pdhiandmetes. SAP-is tehakse automaatkanded klientidele SamTrack-
is valjastatud ettemaksearvete ja arvete kajastamiseks. Laekumisi kajastab ja lackumata néudeid
jalgib asutus SAP-is.

3.4. SKA-s on kasutusel infosisteemid SKAIS 1 ja SKAIS 2 pensionide, toetuste ja halvitiste
(edaspidi hiivitised) maksete ettevalmistamiseks. SKAIS 1 kasutamiselt minnakse ule SKAIS 2
kasutamisele etappide kaupa, vastavalt arenduste valmimisele. Maksed tehakse Riigikassa
kontsernikonto koosseisus olevatelt erinevatelt pangakontodelt. Pensioni ja toetusi makstakse ka
sularahas kojukandega. Kojukandeteenust ostetakse hankega ja osutatakse lepingu alusel.
Teenuseosutajale kantakse raha Ule koondsummas ja vahetatakse vastavalt lepingule
andmefaile. Tagastatud maksed sisestatakse infosusteemi SKAIS 1 voi SKAIS 2 vastavalt sellele,
millises ststeemis hivitise makse ette valmistati.

Oracle eBS — Oracle’i finantstarkvara eBusiness Suite (EBS) on SKA-s kasutusel aktiivselt alates
01.04.2017. SKA kasutab EBS-is nelja moodulit: ostureskontrot, mitgireskontrot, maksemoodulit
ja pearaamatut. Ostureskontros hallatakse klientide kohustusi. Miutgireskontros hallatakse infot
klientide ja nduete kohta. Maksemooduli ndol on tegemist tervikliku maksete haldamise
susteemiga, mis voimaldab efektiivselt ja turvaliselt koostada makseid. Maksemoodulis hallatakse
kogu maksemoodulit ehk kuidas ja kellele makseid sooritatakse, milliseid formaate maksefailide
koostamiseks kasutatakse, kuidas ja mille pdhjal makseid grupeeritakse ning kuidas need panka
edastatakse. Pearaamat koondab koéik ostu- ja madgireskontro konteeringud. EBS on
kohandatud, l&htudes SKA eriparadest ja selles on olemas kogu vajalik aruandlus SKA
finantsjuhtimise jaoks. EBS on automaatliidestatud infosiisteemiga SKAIS 2, mis tdhendab, et
kdik kohustused ja nduded tekkivad slUsteemi automaatselt — EBS-is endas kasitsi kandeid ei
tehta. Samuti on automaatliidestus pankadega nii maksete tegemiseks kui ka maksete
onnestumise/ebadnnestumise kohta tagasiside saamiseks. Lisaks on EBS-il olemas
automaatliidestus saldoandmiku edastamiseks SAP-i. Infosisteemis SKAIS moodustatakse
finantsliidese abil kuuandmik Exeli tabelitena. Keskus tdétleb faili ning impordib kande SAP-i,
tagastades asutusele SAP-i kande numbri.

3.5. TA-s kasutatakse laborisusteemi TALIS. Klientidelt saadud tellimuste alusel teevad
laboratooriumid uuringuid ja anallilse. Asutus koostab mutgiarved SAP-is ja TALIS-es tellimuste
alusel. TALIS-es koostatud arvete info liigub lidese kaudu SAP-i. Arved kliendile valjastab keskus.
3.6. Solmitud lepinguid ja mitmesuguseid muid raamatupidamise algdokumente koostatakse ja
sailitatakse asutuste dokumendihaldussisteemides (edaspidi DHS) ning need edastatakse
keskusele SAP-i sisestamiseks elektrooniliselt e-posti teel vdi DHS-i kaudu. Keskus sailitab e-posti
teel saabunud algdokumendid oma vdrgukettal.

3.7. Ulekannete tegemine ja laekumiste vastuvdtmine toimub e-riigikassa infosiisteemi eRK
(edaspidi eRK) kaudu, valja arvatud SKA hivitiste maksed kodanikele (vt punkti 3.4).

3.8. Riigitdotaja iseteenindusportaali (edaspidi RTIP), mis on slnkroniseeritud SAP-iga,
kasutatakse varade, majanduskulude, puhkuste, koolituste ja l&hetuste halduseks.

3.9. Maksudeklaratsioonid esitatakse ja sailitatakse e-maksuameti infoslisteemis.
3.10. Statistilist aruandlust esitatakse e-STAT-i vahendusel.

3.11. Asutus saab vajalikke aruandeid SAP-iga liidestatud aruandlusmoodulist SAP Business
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Object (edaspidi SAP BO) ja eelarve taitmise aruandluse kuluarvestuse infoslisteemist KAIS.

3.12. KAIS on Rahandusministeeriumi poolt tegevuspdhise eelarvestamisega seoses kasutusele
voetud SAS aritarkvara, kus on kasutusel kolm erinevat platvormi: EG, CPM ja VA (EG —
Enterprise Guide, CPM — Cost and Profitability Management ja VA — Visual Analytics). KAIS-i
kasutatakse tegevuspdhiseks juhtimisarvestuseks, selles on info nii eelarvete kui ka nende
taitmise kohta. KAIS-i sisestatakse info SAP BO-s olevatest aruannetest: RP004 Tekkepdhised
detailsed tehingud (maksukuludega) ja HR025 Palgakulu kontolaiendite [6ikes
arvestusperioodiga.

4. MAJANDUSTEHINGUTE DOKUMENTEERIMINE, DOKUMENTIDE KONTROLL JA
TEHINGUTE KIRJENDAMINE

4.1. Tehingute raamatupidamisregistritesse kirjendamise aluseks on majandustehingut tdbendav
algdokument voi algdokumentide alusel koostatud koonddokument. Asutus dokumenteerib
majandustehingud ja esitab need keskusele vastavalt toimemudelile.

4.2. Raamatupidamiskirjendi aluseks olev algdokument peab vastama raamatupidamise seaduse
§-des 6 ja 7 satestatud nduetele.

4.3. Asutuse juht, SoM-i puhul kantsler kinnitab volitatud isikud, kes vastutavad eelarve sihiparase
kasutamise eest ning kontrollivad ja kinnitavad algdokumente enne nende saatmist keskusele.

4.4. Dokumendi digsuse kontrollimisel veendub asutuse toodtaja, kellele on pandud vastutus

algdokumentide kontrollimise eest, et:

1) dokument kajastab majandustehingut digesti;

2) dokumendil kajastatud kogused, hinnad ja muud tingimused vastavad eelnevalt sélmitud
kokkuleppele;

3) tehing on seadusparane;

4) tehing on kooskdlas eelarvega ja eelarve taitmise jalgimise pdhimdtetega;

5) tehingu tingimused vastavad parimatele analoogsete tehingute tingimustele;

6) kokkuleppe sdlmimisel on Iahtutud kokkuhoidlikkuse printsiibist;

7) dokument on kontrollitud ja kinnitatud vastavalt asutuses kehtivale korrale ja selleks volitatud
isiku(te) poolt;

4.5. Tehingutest, mille korrektsuses on asutuse finantstd6tajal pdhjendatud kahtlus, teavitab
ta siseauditi juhti.

4.6. Dokumendile margitakse asutuse finants- ja juhtimisarvestuse pidamiseks vajalikud
arvestusobjektid ning lisatakse vajaduse korral muud informatsiooni, mis selgitab tehingu
majanduslikku sisu, finantseerimisallikate jaotust vms.

4.7. Peale algdokumendi kinnitamist edastatakse see keskusele, kes vastutab dokumendi SAP-i

sisestamise eest vastavuses raamatupidamise arvestuspohimétetega. Keskus tagab SAP-i

sisestamisel alljargnevate andmete digsuse:

1) raamatupidamiskontod, tehingupartneri, tegevusala, allika ja rahavoo koodid;

2) kulukohtade/ressursside, kululiksuste, toetuste voi projektide koodid on sisestatud vastavalt
asutuse poolt maaratule;

3) maksetahtpédevad ja summad;

4) saaja rekvisiidid (pangakonto number, nimi ja muud andmed);

5) tekkepdhine periood;

6) kasutatud kaibemaksukoodid;

7) kulutuse eest ei ole varem (sh ettemaksega) tasutud.

4.8. Kui keskus kahtleb algdokumendile lisatud arvestusobjektide digsuses, pddrdub ta asutuse
poole tdiendavate selgituste saamiseks. Keskus ei paranda algdokumendile lisatud andmeid
ilma asutusega kooskdlastamata.



4.9. Keskuse t66taja poolt SAP-i sisestatud andmed loetakse tema poolt kontrollitud ja kinnitatud
andmeteks.

4.10. Rahalised Ulekanded teeb keskus, kasutades maksekorralduste moodustamiseks ja
saatmiseks kahte isikut.

5. DOKUMENDIKAIVE, DOKUMENTIDE GRUPEERIMINE JA SAILITAMINE

5.1. Dokumendikaibe korraldus ja dokumentide sailitamise reeglid on reguleeritud toimemudelites
ning asutuste ja keskuse asjaajamiskorras.

5.2. Raamatupidamisdokumentide grupeerimisel toimikutesse ja nende sailitamisel lahtutakse
raamatupidamise seaduse §-st 12, toimemudelitest asutuse ja keskuse asjaajamiskorrast.

5.3. Ostuarved registreeritakse ja sailitatakse eAK infosusteemis. Puhkusekorraldused, I&hetuste
dokumendid ja varade liikkumist tdendavad dokumendid sailitatakse RTIP-is. Muud elektroonilised
dokumendid registreeritakse asutuse DHS-is vdi pdhitegevuse infoslsteemis. eRK valjavotteid
séilitatakse eRK infosUsteemis. Kui dokument on nduetekohaselt koos dokumendi kontrollimist
kinnitavate andmetega elektrooniliselt sailitatud, vdib paberdokumendi toimemudelis satestatud aja
parast havitada.

5.4. Asutusest saadetakse dokumendid keskusele elektrooniliselt eAK, RTIP-i voi DHS-i vahendusel
vOi e-posti teel. E-postiga saadetakse dokumendid otse asutust teenindava keskuse tootaja e-posti
aadressile.

5.5. Euroopa Liidu toetuste ja valisvahendite algdokumente (sh lepinguid) grupeeritakse ja
sdilitatakse projektipdhiselt asutuses, lahtudes asutuse dokumentide loetelus nimetatud tahtajast.
Elektroonilisi dokumente sailitatakse asutuse DHS-is, eAK infoslisteemis voi RTIP-is.

6. RAAMATUPIDAMISREGISTRID

6.1. Raamatupidamisregistreid, mis sisaldavad kontode saldosid ja liikumisi, ning
raamatupidamiskirjenditele lisatud informatsiooni peetakse SAP-is ning neid ei sailitata paberil
valjatrukina.

6.2. Riigiraamatupidamiskohustuslase iseseisva bilansi tunnuseks riigi Uhtses majandustarkvaras
SAP on T00O.

7. KONTOPLAAN JA KONTOLAIENDID

7.1. Kontoplaan lahtub Gldeeskirja lisas 1 kehtestatud kontode koodidest, millele vdib lisada
allkontosid asutustele vajaliku detailsema majandusliku sisu Ule arvestuse pidamiseks. SAP-is
kasutatakse Uldeeskirjaga kehtestatud kontode koodidest pikemaid, 8-kohalisi kontosid. SAP-is
olev aktuaalne kontoplaan ja muud arvestusobjektid on kattesaadavad SAP BO aruandest AA002
Arvestusobjektid.

7.2. Tehingupartneri kood (Uldeeskirja lisa 2) lisatakse kontole ndutavuse korral kasitsi voi
vOetakse automaatselt SAP-is olevast hankijate vi klientide registrist.

7.3. Tegevusala kood (Uldeeskirja lisa 3) lisatakse SAP-is kontole automaatselt, kui kasutatakse
Uhte tegevusala. Asutuste puhul, kus on kasutusel erinevad tegevusala koodid, tuleb need lisada
kasitsi, lahtudes Uldeeskirja kasutusjuhendist.

7.4. Allika kood (Uldeeskirja lisa 4) lisatakse kontole ndutavuse korral kasitsi.

7.5. Rahavoo kood (uldeeskirja lisa 5) lisatakse kontole ndutavuse korral kasitsi vdi on seadistatud
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SAP-is pdhivaraga tehtavate tehingute korral, lahtudes toimingu koodist.

7.6. Kulutksused (kulukeskused) luuakse igale asutuse administratiivsele Uksusele. Kululiksus
sisestatakse kulukontodele, v.a kulum, mille korral see tekib automaatselt pdhivara kaardile
sisestatud kululksuse jargi. Kululksust kasutatakse ka ettemaksete kontodel, et need hiljem
kulukontole Gmber kanda.

7.7. Kulukoht/ressurss vdimaldab SAP-is sisestada tegevuspohist eelarvet ning pidada taiendavat
arvestust teatud tegevuste/teenuste vdi ressurssidega (s6idukid, kinnistud jne) kaasnevate tulude
ja kulude kohta. Kulukoht/ressurss margitakse asutuse poolt algdokumendile.

7.8. Toetused ehk grandid on kasutusel saadud valis- vdi kodumaiste sihtfinantseerimise
projektide kohta arvestuse pidamisel, sealhulgas tulude, kulude, nduete ja kohustuste ning
rahaliste liikumiste kajastamiseks, samuti toetuseandjatele aruandluse tagamiseks. Iga
valistoetuse kohta avatakse toetuse (GRANT) kood, mis margitakse asutuse poolt
algdokumendile.

7.9. Projekte (WBS-elemendid, nimetatud ka kui projekti struktuurielemendid vbi PS-elemendid)
kasutatakse SAP-is omavahel seotud kindla tdhtaja ja eelarvega tegevuste tahistamiseks ning
nende kohta tulude ja kulutuste arvestuse pidamiseks. Tunnus on kohustuslik materiaalse ja
immateriaalse pobhivara soetamise korral. Projekti kood margitakse asutuse poolt
algdokumendile.

7.10. Koolituse kohta Iluuakse SAP-is personaliteenuste osakonna poolt vdi RTIP-i
koolitusmooduli kaudu koolitussindmus (HR objekt). Koolitussiindmuse numbri abil jduavad
koolitusele tehtud kulutused automaatselt SAP BO koolitusaruannetesse.

7.11. Kandele lisatakse SAP-is kdibemaksukood, mis juhib kdibemaksu automaatset arvestust.

7.12. Kandele lisatakse SAP-is ettemakse indikaator, millega juhitakse ettemaksete arvele votmist
teatud kindlale kontole ja nende hilisemat valjapakkumist ettemaksete sulgemiseks. Ettemakse
indikaatori paneb SAP-is keskus.

7.13. Vajaduse korral lisatakse SAP-is kontole maarang lisainformatsiooniga. RTIP-i lahetuste
moodulist Idhetuste ekspordil SAP-i kantakse lahetuse number automaatselt maarangu valjale.

7.14. Kandele lisatakse SAP-is muid tunnuseid, kui need on ndutavad SAP-i kasutusjuhendi alusel.
8. EELARVE JA SELLE TAITMISE JALGIMINE

8.1. Arvestusobjektide slsteemi (eelarve liigid ja objektid, kululksused, ressursid/kulukohad,
projektid, toetused ja muud asutuse juhtimisarvestuseks vajalikud koodid) haldab asutus. Keskus
loob asutuste taotluste alusel uued koodid SAP-is ning teavitab koodi loomisest asutust e-posti
teel.

8.2. Keskus sisestab eelarve ja selle muudatused SAP-i Rahandusministeeriumi riigieelarve
osakonnalt saadud info alusel. Asutus saadab vajaduse korral keskusele detailsema eelarve ja
selle muudatused SAP-i sisestamiseks kululksuste, ressursside/kulukohtade vdi projektide
kaupa.

8.3. Asutus kinnitab volitatud to6tajad, kes vastutavad eelarve sihiparase kasutamise eest ning
kontrollivad ja kinnitavad algdokumente.

8.4. Eelarve taitmise jalgimiseks kajastab keskus tehingud SAP-is, lisades eelarve
arvestusobjektid, sealhulgas eelarve liigi, objekti, eelarve konto, tegevusala, toetuse, projekti,
kulukoha/ressursi ja muud tunnused. Eelarve taitmise jalgimine toimub vastavalt finantsarvestuse
toimemudelile.



9. KONTODE SALDODE KONTROLLIMINE JA PARANDUSKANDED

9.1. Keskus kontrollib SAP-is iga paeva |6pu seisuga pangakonto saldo digsust ning kuu 186pu
seisuga nduete ja kohustuste kontode analldtiliste saldode 6igsust. Nouete ja kohustuste
kontodel suletakse (kliiritakse) laekunud, llekantud voi tasaarveldatud nduded ja kohustused
jooksvalt. Iga kuu 16pu seisuga kontrollitakse avatud saldod (le, et veenduda nende digsuses.

9.2. SKA-s kontrollitakse iga paeva I6pu seisuga pangakonto saldo.

9.3. Aasta I6pu seisuga teevad asutused ja keskus bilansikontode inventuuri vastavalt kdesoleva
eeskirja punktile 17 ja toimemudelile.

9.4. Raamatupidamiskandeid ei kustutata ega tehta neis selgitusteta ega viideteta parandusi.
SAP-is kasutatakse parandamiseks automaatset storneerimist, mis automaatselt seob esialgse

ja storneeritud kande. Uuele (parandatud) kandele sisestatakse sénaline selgitus parandamise
kohta koos parandatud kande numbri markimisega.

9.5. Paranduskande alusdokumendiks vdib olla esialgne alusdokument, asutuse teatis
parandamist vajavate andmete kohta vdi keskuse poolt koostatud raamatupidamisdiend.

10. ARVELDUSED

10.1. Ulekanded ja laekumised eRK vahendusel

10.1.1. Maksete tegemiseks on eRK-s avatud kontod, mille kaudu teenindatakse kas
riigirmamatupidamiskohustuslast tervikuna voéi teatud asutust olenevalt konto kasutamise ning
konto liikumiste ja jaagi jalgimise vajadusest. SAP-is eristatakse asutuste ulekandeid ja laekumisi
segmendi koodiga.

10.1.2. SKA kasutab Riigikassa kontsernikonto koosseisus olevaid pangakontosid pensionide,
toetuste ja hivitiste maksmisel. SKA poolt eRK kaudu tehtud Glekannete teostamisel peab olema
tagatud korrektne sisekontrollisisteem.

10.1.3. eRk kaudu keskuse poolt llekannete tegemisel osalevad kaks keskuse tdotajat. Uks
(maksekorralduste koostaja) moodustab SAP-is maksekorraldused SAP-i sisestatud
maksedokumentide maksetahtaja alusel ning teine (maksekorralduste saatja) saadab need SAP-
ist X-tee liildese kaudu panka. Ulekannete tegemisel lahtutakse RTK finantsarvestuse toimingute
korrast.

10.1.4. eRK kontodel toimunud tehingute info ligub SAP-i ja eRK vahel iga paev automaatselt.
Keskus ja asutused, kellel on SAP-i moodulis FEBA kajastatud kontode t66tlemise kohustus,
kontrollivad igal t6dpaeval Ule kontode liikumised eelmise paeva I6pu seisuga. SKA sisestab eRK
konto valjavotte SKAIS-i vahemalt Uks kord nadalas. Kui laekumisel ei ole selgelt viidatud
laekumise sisule, podrdub keskus selgituste saamiseks asutuse poole.

10.1.5. Selgituseta voi asutustele mittekuuluvad laekumised vdetakse SAP-is arvele selgitamata
laekumistena kontole 20360010 voi 20360020. Nende edasikandmise vodi tagasikandmise
aluseks on asutuse poolt kooskdlastatud raha maksja sellekohane taotlus voi keskusele antud
korraldus.

10.1.6. Selgitamata laekumised vaadatakse (le hiljemalt iga kuu 16pus. Kui kahe aasta jooksul
laekumisest ei ole midagi selgunud, kantakse laekumine &iendiga tuluks kontole 38888000.
Raamatupidamisdiendile margitakse laekumise kuupdev, summa, muud olemasolevad andmed
laekumise kohta, tuluks kandmise pdhjendus, diendi koostaja nimi ja allkiri.

10.1.7. Enam makstud kuni 5-eurose laekumise kohta, v.a riigildivud, vbib keskus koostada
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raamatupidamise diendi ja kanda enamlaekumise asutuse tuluks kontole 38888000. Kui maksja
soovib enam makstud summat tagasi, tehakse tulu véhendamine ning summa kantakse kirjaliku
avalduse alusel tagasi.

10.1.8. Asutuse eRK kontole ekslikult makstud summa ning enam makstud summa 5-1000 eurot
vOib maksjale tagasi kanda ilma taotluseta, kui on selgelt valjaloetav, et ekslikult kantud summa
ei kuulu asutusele.

10.2. Sularahakassa

10.2.1. Sularaha maksimaalne limiit kassas on 1200 eurot.

10.2.2. Sularaha liikumist kajastavad tehingud registreeritakse asutuse poolt tehingu toimumisel
SAP-is.

10.2.3. Sularahatehinguid tegev tddtaja vastutab selle eest, et sularaha jadk SAP-i
kassaraamatus vastab tegelikule sularaha olemile kassas.

10.2.4. Sularaha hoitakse seifis. Seifis on keelatud hoida raha, mis ei kuulu asutusele.
10.2.5. Kassas olev sularaha jaak viiakse panka limiidi taitumisel ja aasta viimaseks té6paevaks.

10.3. Asutuse nimele valjastatud pangakaardid

10.3.1. Kaardi taotlemiseks esitab asutuse juht taotluse ministeeriumi finantsosakonnale
kooskdlas ,Kassalise teenindamise eeskirjaga“. Loa kaardi taotlemiseks annab kantsler.

10.3.2. Nimelise krediitkaardi saanud asutuse tddtaja vastutab selle sailimise ja sihiparase
kasutamise eest. Kaarti voib kasutada ainult tdodulesannete taitmiseks. Kaardivaldaja on
kohustatud hivitama kaardi mittesihiparase kasutamisega v&i muul viisil asutusele tekitatud
kahju. Kui kaardivaldaja td0suhe 16peb, on ta kohustatud kohe asutusele kaardi tagastama.

10.3.3. Deebet- ja krediitkaarte kasutatakse valislahetuses ja riigisiseselt juhul, kui kulutuse eest
puudub véimalus tasuda tavaparase pangaulekande teel.

10.3.4. Sularaha valjavotmine krediitkaardiga on dldjuhul keelatud. Valtimatute erandite
olemasolu korral tuleb selgitused lisada aruandele.

10.3.5. Deebet- ja krediitkaartidega toimunud tehingud kajastatakse kuludes ja kohustuste kontol
20329000 aruandvate isikute (kaardivaldajate) kaupa, vottes aluseks RTIP-i majanduskulude
portaali kaudu esitatud aruanded. Aruandele lisatakse kulu téendavad dokumendid (kulutSekid).
Dokumentide koostamine, kinnitamine ja esitamine toimub vastavalt toimemudelile.

11. TULUDE JA NOUETE ARVESTUS
11.1. Siirded

Varade ja kohustuste mitterahalist Uleandmist riigiraamatupidamiskohustuslaste vahel
kajastatakse mitte-rahalise siirdena kontol 70001000 —saadud mitterahalised siirded ja kontol
71001000 — antud mitterahalised siirded. Vara vdi kohustus antakse ule, lIahtudes bilansilisest
(jaak)vaartusest. Vastuvotja peab vdtma arvele samasugused saldod samadel bilansikontodel,
mis olid enne Uleandmist arvel Gleandja bilansis.

11.2. Riigil6ivud

11.2.1. Riigildive kajastatakse, lahtudes Uldeeskirja § 21 |6ikest 2 kassapohiselt Uks kord kuus
eRK valjavotte alusel.
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11.2.2. Asutustele on avatud riigildivude kogumiseks tulukontod eRK-s. Enne riigildivuga
maksustatava toimingu teostamist kontrollitakse 16ivu laekumist tulukontole. Asutuse tootajatele
taotletakse eRK tulukonto vaatamisdigused vastavalt toimemudelile.

11.2.3. Riigildivude tagastamiseks esitatakse taotlused asutustele. Asutus kontrollib tagastamise
oiguslikkust ning edastab taotluse keskusele llekande teostamiseks voi sisestab tagastamise
maksekorralduse eRK-s. Sisestatud maksekorraldus saadetakse eRK-s maksmisele keskuse
tootaja poolt, kellel on digus makseid saata.

11.3. Tulu majandustegevusest

11.3.1. Tuluna majandustegevusest kajastatakse pohitegevuse tulemusena tekkepohiselt
arvestatud tulu maddud toodete ja teenuste eest. Tulu tekib toote miutgi vdi teenuse osutamise
kuupdevaga.

11.3.2. Tulude kajastamisel lahtutakse Uldeeskirjast ja toimemudelist.
11.3.3. RA-s osutatavad tasulised teenused kajastatakse alljargnevalt:

11.3.3.1. Ravimi muugiloa taotluse erialase hindamise tasu

Tulu madgiloa esmase ja uuendamise taotluse erialasest hindamisest kajastatakse peadirektori
otsuse kuupdevaga. Tulu mudgiloa Il tGdpi muudatuse taotluse erialasest hindamisest
kajastatakse muudatuse kinnitamise otsuse kuupaevaga. Tulu muugiloa IB tludpi muudatuse
taotluse erialasest hindamisest kajastatakse lihtsustatult arve valjastamisel, sest taotluste
[uhikese menetlustahtaja ja suure mahu tottu ei ole tapsem arvestus otstarbekas. Tulu
grupitaotluse (voib sisaldada nii IB tllpi kui ka Il tadpi muutusi) hindamisest kajastatakse
muudatuse kinnitamise otsuse kuupaevaga.

11.3.3.2. Osalemine Euroopa Liidu muugiloaprotseduuris viidatava riigina. Tulu kajastatakse
esialgse hinnanguraporti valmimise kuupaevaga.

11.3.3.3. Ravimi ohutus- ja kvaliteediseire tasu

RA véljastab ohutus- ja kvaliteediseire tasu arved eelmise aasta kohta 1. veebruariks. Tasu
arvestatakse eelmisel kalendriaastal kehtinud muugiloa kohta. Teatud tingimustel (ravimit ei ole
turustatud vdi on miugikaive ja mildud pakendite arv alla maaruses kehtestatud piiride) on RA-
| digus vabastada mudgiloa hoidja ravimi ohutus- ja kvaliteediseire tasu maksmise kohustusest
muugiloa hoidja taotluse alusel. Tasu maksmisest vabastamise otsuse teeb ravimiohutuse
osakond. Tulu kajastatakse selles aastas, mille eest tasu vdeti. Tulu vdhendamine vabastuse
korral kajastatakse samas aastas, kui see selgub enne jargmise aasta 31. martsi.

11.3.3.4. Ravimi Kliinilise uuringu taotluse ja uuringu tegemise tingimuste muutmise taotluse
erialase hindamise tasu. Tulu kajastatakse otsuse tegemise kuupaevaga.

11.3.3.5. Tulu statistilistest analliUsidest ja labori kontrollanallitisidest kajastatakse teenuse
uleandmise kuupaevaga.

11.3.3.6. T66d Euroopa Ravimiametiga s6lmitud lepingute alusel:

11.3.3.6.1. Ravimi omaduste kokkuvdtete tblgete kontroll

Euroopa Ravimiamet tasub t60 eest enda kehtestatud hinnakirja alusel Uks kord kuus. Tulu
kajastatakse vastava kuu viimase kuupaevaga. Kui Euroopa Ravimiamet tasub t66 eest mitme
kuu eest korraga voi hilineb teatise saatmisega, kajastatakse tulu esimeses avatud perioodis.

11.3.3.6.2. Ravimi hindamine muugiloa tsentraalse protseduuri kaudu
Euroopa Ravimiamet tasub t66 eest vastavalt koostddkokkuleppes ja selle lisades satestatud
tingimustele. Tulu kajastatakse esialgse hinnanguraporti valmimisel protseduuri juhi teatise alusel
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proportsionaalselt tehtud tddga. Loplikult kajastatakse tulu protseduuri 16ppemisel. Kui 166
tegemise perioodi sisse jaab aastavahetus, hindab protseduuri juht t66 valmidusastet
bilansipaeva seisuga ja tulu kajastatakse vastavalt hinnangule. Protseduuri juht edastab hinnangu
asutuse finantstootajale.

11.3.3.6.3. Ravimi iga-aastane seiretasu rakendub ravimitele, mida RA on mudgiloa tsentraalse
protseduuri kaudu hinnanud. RA-I on kindlaksmaaratud kohustused nende ravimite turule tulekust
kuni turult lahkumiseni. Tasu maksab Euroopa Ravimiamet RA-ga s6lmitud koostédkokkuleppe
alusel ning tulu kajastatakse tulu tekkimise perioodi I&pus.

11.3.3.6.4. Perioodilise ohutusaruande Uhtse hindamise protseduuri eest tasub Euroopa
Ravimiamet enda kehtestatud hinnakirja alusel. Tulu kajastatakse parast hindamisprotseduuri

I6ppu.

11.3.4. Kui asutus on kaibemaksukohustuslane, lisatakse arvetele kaibemaks vastavalt
kaibemaksuseadusele. Kaibemaksu ei lisata, kui kaupade ja teenuste vdi diguste mulk ei ole
kasitatav ettevotlusena kdibemaksuseaduse tahenduses (st kui vastavat kaupa vdi teenust ei
muuda turul, vaid tegemist on riigi poolt osutatavate avalike teenustega).

11.4. Muud tulud

11.4.1. Asutus (TAja Tl) peab arvestust maaratud trahvi- ja sunniraha nduete kohta bilansivaliselt,
vastavalt asutuses kehtestatud korrale ning jalgib nduete laekumist eRK kontole.

11.4.2. Trahvid ja sunniraha kajastatakse, lahtudes olulisuse printsiibist nende laeckumisel eRK
valjavotte alusel Uks kord kuus selle asutuse tuluna, kes tegi otsuse trahvi vdi sunniraha
maaramiseks.

11.4.3. Kohtumenetlusaegse elatisabi nduete kohta peetakse arvestust SKA-s bilansivalistel
kontodel 9120902 ja 9400020. Tulu kajastatakse bilansis ndude laekumisel.
Taitemenetlusaegsete elatisabi nduete kohta peab arvestust Maksu- ja Tolliamet (edaspidi MTA).

11.4.4. SKA poolt sissendutavad regressid, mis tulenevad ohvriabi seadusest, ja maksed
likluskindlustusega tegelevalt kindlustusandjalt kajastatakse tuluna nende laekumisel. Nbuete
kohta peetakse arvestust bilansivaliselt.

11.5. Saadud maksud

11.5.1. Pensionikindlustuseks saadud sotsiaalmaksutulu kajastab keskus SAP-is MTA poolt
saadetud teatise alusel Uks kord kuus tekkepdhiselt ndude kontol 10201000 ja tulu kontol
30200000 SKA segmendi koodiga.

11.5.2. Hasartmangumaksutulu kajastab keskus SAP-is MTA poolt saadetud teatise alusel
uks kord kuus tekkepdhiselt ndude kontol 10201000 ja tulu kontol 30430000 SoM-i segmendi
koodiga.

11.6. Saadud, antud ja vahendatud toetused

11.6.1. Toetuste kajastamisel Iahtutakse Uldeeskirja 7. peatlikis satestatud nduetest.

11.6.2. Igale projektipdhisele toetusele avatakse SAP-is eraldi toetuse kood (GRANT), lahtudes
toimemudelist. Projektipdhiste toetuste tulud ja nduded, samuti nende arvel tehtud kulud,
investeeringud ja kohustised ning raha liikkumine kajastatakse toetuse koodiga, et tagada
toetuse saamise ja kulutamise kontroll ning aruandlus.

11.6.3. Projektipbhiseid toetusi kajastatakse tekkepdhiselt, lahtudes kulutuste tegemise
momendist. Kui kulutus hinnatakse abikdlblikuks, kajastatakse toetusest saadav tulu iga kuu
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kontorihmas 350 samal ajal kulude vdi investeeringute kajastamisega.

11.6.4. Saadud projektipbhiste toetuste ettemaksed kajastatakse esialgu kontogrupis 2038.
Saadud ettemakset vahendatakse tulu arvele vétmisel. Kui projektipdhine toetus laekub peale
kulutuste tegemist, voetakse tulu kajastamisel Uhtlasi arvele ndue kontogrupis 1035.

11.6.5. Antud tegevustoetused, sealhulgas likmemaksud, kajastatakse maksmisel kohe kuluna.

11.6.6. Projekti sihtfinantseerimine (projektitoetus), mis on vaiksem kui pdhivara kapitaliseerimise
alampiir, kantakse raamatupidamisarvestuse lihtsustamise eesmargil kohe kuluks. Ule
kapitaliseerimise alampiiri olevad sihtfinantseerimise Ulekanded kajastatakse esmalt ettemakstud
toetusena kontogrupis 1038.

11.6.7. Ettemakstud toetused kantakse kuludesse sel hetkel, kui toetuse kasutamise aruanne on
aktsepteeritud. Enne aruande esitamist aktsepteeritakse toetuse kuludesse kandmise alusena ka
toetuse saaja esitatud teatist/diendit toetuse kasutamise kohta. Teatise/diendi vdib esitada nii
posti kui ka e-posti teel.

11.6.8. Rakendusuksuste antud ja vahendatud struktuuritoetusi menetletakse riigi Uhtses e-
toetuste keskkonnas, mis on liidestatud SAP-iga.

11.6.8.1. Hasartmangumaksu laekumistest saadud vahenditest toetuste andmisel lahtutakse
sotsiaalministri kaskkirjaga kinnitatud korrast ,Hasartmangumaksu laekumistest toetuse andmise
tingimused ja kord®. Toetusi menetletakse riigi Uhtses e-toetuste keskkonnas.

11.6.8.2. Vaikeprojektid maksumusega kuni 10 000 eurot kantakse toetuse valjamaksmisel
kuluks.

11.6.8.3. Strateegilise partnerluse projektide puhul kasitatakse toetuse andmist
tegevustoetusena, valjamaksed tehakse uldjuhul igakuulise maksena vastavalt graafikule.

11.6.8.4. Toetuse saaja esitab rakendusuksusele projekti elluviimise kohta aruande, mille alusel
korrigeeritakse vajaduse korral kulud ja voetakse raamatupidamises Ules tagasindue.

11.6.8.5. Raamatupidamises kajastuvad toetuse andmise ja vahendamise kanded automaatselt
SAP-is parast seda, kui maksetaotlused on e-toetuste keskkonnas rakendusiiksuse poolt
kontrollitud ja kinnitatud.

11.6.8.6. Kui maksetaotluses on erinevate tekkepdhiste kuude kulusid, jaotatakse toetuse
vahendamise kulud ja kohustised koondkannetena SAP-is erinevatesse kuudesse. Kui SAP-i on
automaatselt lisandunud kandeid kuudesse, mis on juba suletud, lisatakse kanded esimesse
avatud kuusse. Valjamakse tegemisel koondatakse kohustised Uheks makseks kokku, lahtudes
e-toetuste keskkonnas kohustistele omistatud maksekorralduse numbrist ja maksekuupaevast.

11.6.8.7. Keskus kontrollib e-toetuste keskkonnast SAP-i imporditud maksekorralduste vastavust
SAP BO maksekorralduste aruandega SF109, kajastab toetuste kulu ja kohustised SAP-is ning
teeb makse maksetahtpaeval.

11.6.8.8. E-toetuste keskkonnas menetletud antud ja vahendatud toetuste valjamaksed ja
tagasilaeckumised teostatakse ministeeriumile selleks avatud eRK kontolt.

11.7. Nouete laekumise jalgimine

11.7.1. Nouete tahtaegset laekumist jalgivad keskus ja asutus, lahtudes finantsarvestuse
toimemudelist, kasutades SAP BO aruannet RP002. Kui nduete esitamise ja laekumise
kajastamisega tegeleb asutus, on meeldetuletuskirjade esitamise kohustus asutusel.
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11.7.2. Nouete jalgija saadab laekumata nduete kohta meeldetuletuskirja hiljiemalt 30 paeva
moddumisel maksetahtajast. Keskus koostab meeldetuletuskirja SAP-is.

11.7.3. Kui klient ei ole parast esimese meeldetuletuskirja saatmist nduet tasunud, saadab
keskus teise meeldetuletuskirja 60 paeva peale maksetahtaega.

11.7.4. Meeldetuletuskirja ei saadeta (v.a asutuse t66tajad), kui ndude summa on alla 5 euro,
kuna ndude sissendudmine loetakse sel juhul majanduslikult ebaotstarbekaks. Selline ndue
kantakse 30 paeva peale maksetdhtaega lootusetuks kontole 60503000. Hilisemal laekumisel
kajastatakse laekumine tuluna kontol 38889000.

11.7.5. Eesti riigi makseid riikidevaheliste lepingute alusel teiste riikide pensionifondidele
kajastatakse kontol 10386020 ,muud nduded® ning teiste riikide pensionifondide makseid Eestile
kajastatakse kontol 20360102 ,edasiandmisele kuuluvate laekumiste kogumiskonto®.

11.8. Nouete hindamine ebatdenéoliselt lackuvaks

11.8.1. Noéuete laekumise tdendosust hinnatakse vahemalt iiks kord aastas. Oigus loovutada
laekumata nduded inkassoteenuseid osutavale firmale voi kohtutaiturile sissendudmiseks on
asutusel. Nimekiri sissendudmiseks edastatud nduetest saadetakse e-posti teel keskusele, kus
kajastatakse selle alusel nende ebatbendoliselt laekuvaks kandmine. SKA kajastab
sissendudmiseks saadetud nduete ebatdenaoliselt laekuvaks kandmise SKAIS-is.

11.8.2. Asjaolud, mille alusel hinnatakse nduete laekumine ebatdenaoliseks, on jargmised:

1) kui volgnikule on saadetud meeldetuletuskirju ja neile ei ole vastatud voi kui vaatamata
korduvatele meeldetuletustele ei ole volgnik nduet tasunud;

2) kui ndude sissendudmine on antud ule inkassofirmale voi kohtutaiturile;

3) kui vdlausaldaja on esitanud volgniku vastu hagiavalduse;

4) kui volgnikule on valja kuulutatud pankrot vdi likvideerimine.

11.8.3. Kui nbuete laekumise tdenadosust ei ole voimalik vdi otstarbekas individuaalselt
(isikupdhiselt) hinnata, kasutatakse ligikaudset meetodit, mille korral hinnatakse nduded, mille
maksetahtaeg on uletatud:

1) 90-180 paeva vorra, alla 50% ulatuses;

2) Ule 180 paeva vorra, alla 100% ulatuses.

11.8.4. Pensionide, toetuste ja hlvitiste enammaksete laeckumised kajastatakse esialgu ainult
nduete kontol (mitte paralleelkannetena lisaks ebatdendoliselt lackuvate nduete kontrakontol).
Vahemalt Uks kord aastas bilansipdeva seisuga voi kaks kuud enne (31.10) hinnatakse
ebatdenaoliselt laekuvate nduete jaaki ning tehakse korrigeerimiskanne olenevalt sellest, kas
ebatdendoliste nduete summa kokku vdrreldes eelmise perioodi 16pu seisuga suurenes Voi
vahenes.

11.8.5. Pensionide, toetuste ja hovitiste enammaksete hindamisel kasutatakse
inventeerimismeetodit ning allahindlusi tehakse vahemalt Uks kord aastas. Néuded, mis on
vanemad kui kuus kuud, hinnatakse alla (ebatdenaoliselt laekuvaks kuluks) 100% juhul, kui
viimasel poolaastal laekumisi ei ole. Nouete jaagid, mis on tasumata inimese 65-aastaseks
saamisel, hinnatakse alla ja kajastatakse ebatdenaoliselt laekuva kuluna (vanaduspensionieas
inimeste sissetulekud on vaiksemad ning Uldjuhul pensionist saasta ei ole vdimalik). Viimase
kuue kuu jooksul tekkinud ndéudeid, millel laekumisi ei ole, alla ei hinnata (puuduvad
usaldusvaarsed andmed ndude tdendolise laekumise kohta).

11.8.6. Kui ebatdenaoliseks tunnistatud ja kuludesse kantud ndue laekub, kajastatakse see

laekumise kuul ebatdenaoliselt laekuvaks arvamisest tekkinud kulu vahendusena. SKA
lahtub pensionide, toetuste ja huvitiste nduete laekumise kajastamisel punktist 11.8.4.
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11.9. Nduete hindamine lootusetuks

11.9.1. Lootusetuteks noueteks loetakse ebatdenaoliselt laekuvateks tunnistatud nduded, kui
puuduvad igasugused voimalused ndude tagasindbudmiseks, sealhulgas:

1) asutusel ei ole vdimalik oma ndudedigust kaitsta vdlgniku pankroti voi likvideerimise korral;
2) volgnikku ei leita;

3) sundtaitmisele saata ei ole voimalik voi sundtaitmine ei anna tulemusi;

4) vola sissendudmiseks ei saa voi ei ole majanduslikult kasulik meetmeid rakendada.

11.9.2. Noude lootusetuks laekumiseks tunnistamise ja bilansist mahakandmise kinnitamise
digus on asutuse juhil, kui iga Uksiku ndude summa on kuni 5000 eurot.

11.9.3. Asutus esitab lootusetu ndude bilansist mahakandmiseks kantslerile kirjaliku taotluse (v.a

punktis 11.9.2 nimetatud juhul) koos seletuskirjaga, kus on ara naidatud:

1) volgniku juriidiline nimi;

2) registreerimisnumber;

3) aadress;

4) ndude tekkimise asjaolud;

5) ndude tekkimise kuupaev;

6) ndude summa;

7) ndude sissendudmiseks rakendatud meetmed ja asjaolud, miks ndue Kklassifitseerub
lootusetuks.

11.9.4. Lootusetu ndude mahakandmine toimub kantsleri poolt antud loa alusel.
11.9.5. Keskus saadab aasta 16pu seisuga nduete inventuuri tegemise ajal ettepaneku nduete
lootusetuks kandmise kohta SAP-is kajastatud nduete osas, kaasates sinna ebatbenaoliselt

laekuvaks hinnatud nduded. Asutus otsustab nduete lootusetuks kandmise.

11.9.6. Ebatdenaoliselt laekuva ndude lootusetuks tunnistamisel kantakse ndue ja selle
allahindlus kontrakontol bilansist valja.

11.9.7. Lootusetu ndude laekumise korral voetakse see arvele tuluna kontol 38889000.
12. KULUDE JA KOHUSTISTE ARVESTUS

12.1. Ettemakstud tulevaste perioodide kulud

12.1.1. Uldjuhul ettemakseid ei tehta. Ettemakset kasutatakse siis, kui seda ei ole véimalik valtida.
Esitatud, kuid maksmata ettemaksuarvet raamatupidamises ei kajastata. Raamatupidamises
kajastatakse ettemakse tasumise hetkel.

12.1.2. Ettemakstud tulevaste perioodide kulud kantakse arve eest tasumise kuus kohe kuluks
juhul, kui arve summa ilma kaibemaksuta on vaiksem pohivara kapitaliseerimise alampiirist.

12.1.3. Keskus teeb ettemaksete kontodel igal kuul llevaatuse sulgemata ettemaksete kohta
(SAP-i avatud kirjed). Pikemat aega sulgemata ettemaksete korral, mille puhul ei ole p&hjus
keskusele teada, tehakse asutusele jareleparimine.

12.1.4. Ettemaksete periodiseerimine majandusaasta jooksul kuude kaupa, Uks kord kvartalis voi
Uks kord aastas lepitakse kokku asutusega, l[ahtudes summa olulisusest.

12.2. Tegevuskulud

12.2.1. Tegevuskulud kajastatakse tekkepdhiselt nende tekkimise perioodil (millal kaupu ja
teenuseid tarbitakse) selle asutuse segmendi koodiga, kelle tegevuseks kulu kasutati.
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12.2.2. Tdotasu arvutatakse iga kuu kohta ja kantakse todtajate pangakontodele Uldjuhul kuu
viimasel tddpaeval, kui asutuse sisekorrareeglites ei ole satestatud teisiti.

12.2.3. ToOotajatele valjastatakse SAP-ist tddtaja e-posti aadressil valjavote (palgateatis)
arvestatud ja kinnipeetud summade ning panka Ulekandmisele saadetud summa kohta.

12.2.4. Puhkusetasu ja sellelt arvestatud maksud kantakse selle kuu kulusse, mille arvestuses
need kajastati.

12.2.5.Puhkuseavaldus esitatakse RTIP-i puhkuste moodulis, markides uhtlasi, kas tooétaja
soovib puhkusetasu maksmist eelviimasel tddpdeval enne puhkusele jddmist vdi koos palgaga
palgapéaeval.

12.2.6. Kasutamata puhkusepaevade ja valjamaksmata puhkusetasude kohustis hinnatakse
Umber Uks kord aastas aruandeaasta 16pu seisuga, lahtudes toimemudelist. Puhkusetasu ja
sellega seotud maksukohustise korrigeerimine kajastatakse saamata puhkusepdevade kohta
kohustise kontol 20201000, ette saadud puhkusepaevade korral néude kontol 10393000 ning
teiselt poolt td6jdukulude kontodel. Arvestuse aluseks on SAP BO aruanne HRO70
Puhkusereservi aruanne.

12.2.7. Asutusega t606- voi teenistussuhtes olevate isikute eest tasutud ja nende poolt asutusele
havitatavad kululimiite Gletatavad summad kajastatakse kuluvdhendusena ning peetakse kinni
palgast.

12.2.8. FErisoodustuse kulu ja sellelt arvestatud maksud kajastatakse samas perioodis.
Erisoodustuste tekkimise kuuks loetakse Uldjuhul nende valjamaksmise kuu, kuna sellel kuul sai
tootaja vastava hlive (erisoodustuse).

12.2.9. Erisoodustuse alusdokumendil kajastatud kdibemaks kuulub samuti maksustamisele kui
erisoodustus. Kui arve esitaja on avaliku sektori Uksus, kajastatakse kdibemaksu osa TP-koodiga
800699.

12.2.10. Erisoodustustelt maksude arvestamise ja kande koostamise aluseks on
raamatupidamisdiend. Keskus kasutab diendi koostamiseks SAP BO aruannet.

12.2.11. Vastuvétukulusid puudutavatele algdokumentidele lisatakse teave urituse toimumise aja,
eesmargi ja osalejate arvu kohta (vbimaluse korral osalejate nimekiri), markides eraldi Uritusel
osalenud asutuse td6tajad.

12.2.12. Kolmandatele isikutele, kellel puudub asutusega to6suhe, kuid kes tegutsevad asutuse
huvides, vdib hlvitada dokumentaalselt tdestatud kulud. Kolmandate isikutega seotud kulude
eest vastutav kulujuht on kohustatud lisama kuludokumentidele pdhjenduse kulude seotusest
asutuse tegevusega.

12.2.13. Pensionid, toetused ja hlvitised kajastatakse kuluna sellel kuul, mille eest need olid ette
nahtud vdi lahtudes otsuse tegemise kuupaevast. Kui vastav tekkepdhine periood on juba suletud
ja perioodi raamatupidamisaruanne on koostatud, kajastatakse kulu esimeses avatud perioodis.
SKA-s on tooprotsesside juhised, millega reguleeritakse pensionide, toetuste ja hivitiste
arvestamise ja maksmisega seotud tegevused.

12.2.14. Edasiantavat maksukulu (kontod 60151000; 60153000; 601535) ja maksutulu (kontod
30201000; 30250000; 30200000; 30260000) Eesti Haigekassale sotsiaalmaksu ravikindlustuse
osa, Eesti Too6tukassale todtukindlustusmakse ja AS Pensionikeskusele kogumispensioni
maksete kohta kajastatakse SAP-is vastavalt MTA poolt saadetud teatistele iga kuu hiljemalt
25. kuupaeval, kasutades TP 099001. Aasta I6pu seisuga korrigeeritakse kanded vastavalt MTA
saadetud teatistele.
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12.3. Arveldused aruandvate isikutega

12.3.1. Asutuse juht kinnitab nende t66tajate nimekirja, kellel on digus saada majandusavanssi,
vOi kui avansisaajaid ei ole eelnevalt kinnitatud, kinnitab volitatud kulujuht igakordse
avansitaotluse. Avanss kantakse Uldjuhul té6taja pangakontole. Majandusavansside maksmise
Ule peetakse aruandvate isikute kaupa analtUtilist arvestust.

12.3.2. Avansi kasutamise kohta esitab aruandev isik aruande. Avansi kasutamise aruanne
kontrollitakse ja esitatakse keskusele vastavalt toimemudelis satestatule. Isikule, kellel on
volgnevus vdi kes ei ole eelmist avansi kasutamise aruannet esitanud, ei ole Uldjuhul lubatud uut
avanssi Ule kanda.

12.3.3. Lahetuskulude avanssi makstakse to6tajatele RTIP-is voi DHS-is vormistatud ja kinnitatud
l&hetuskorralduse alusel, millel on ndidatud sdidu eesmark, sihtkoht, l1ahetuse aeg ja eeldatavad
kulud. Lahetuskulude avansid kajastatakse ulekandmisel kontol 10392010. Lahetuskulude
aruande alusel tekkinud avansi tagasinduded kajastatakse kontol 10392001 ning ulekulud
kontol 20205000.

12.3.4. Majandusavansi saamiseks esitatakse taotlus RTIP-is vdi DHS-is, millele margitakse avansi
otstarve ja taotletav summa.

12.3.5. Majanduskulude aruandele lisatakse kulu tdéendavad dokumendid. Kuluaruanne
kinnitatakse kulujuhi poolt.

12.4. Kohustised

12.4.1. Kohustiste kajastamisel lahtutakse tekkepdhisuse printsiibist, mille jargi kdik olulised
aruandeperioodil tekkinud kohustised kajastatakse aruandeperioodi bilansis.

12.4.2. Kaimasoleva kohtuprotsessi kohta, mille puhul on tden&oline, et asutus on sunnitud
kohtuprotsessi t6ttu kulusid kandma, moodustatakse bilansis eraldis. Kui hiljiem selgub, et tegelik
kahjusumma erineb esialgu kajastatust, kajastatakse vahe perioodi kuluna v&i kulu
vahenemisena.

12.4.3. Tervisekahju hlvitamiseks, mille puhul on tdéenéaoline, et asutus on kohustatud kandma
kulu, moodustatakse bilansis eraldis. Kui hiljem selgub, et tegelik tervisekahju hivitamise summa
erineb esialgu kajastatust, kajastatakse vahe perioodi kuluna vdi kulu vdhenemisena.

12.4 4. Pensionieraldiste arvestamisel Iahtutakse RTK juhendist ,,Avaliku sektori pensionieraldiste
ja muude pikaajaliste td0suhte I6ppemise jargsete huvitiste kajastamiseks®, mis on kattesaadav
RTK kodulehel. Raamatupidamiskanded kajastatakse SAP-is vastavalt pensionieraldiste
arvestustabelitele SKA arvestusobjektidega seisuga 31.12.

13. VARUDE ARVESTUS

13.1. Mitmesugused igapaevase 160 tarbeks soetatud varud, sealhulgas kontoritarbed, to6riided,
remondi- ja hooldusmaterjalid, kajastatakse soetamise kuupaeval tegevuskuludes.

13.2. TA laos hoiul olevate ravimite kohta peetakse arvestust bilansivaliselt SAP-i laomoodulis
vastavalt Eesti Haigekassaga sdlmitud lepingule.

13.2.1. TA soetatud vaktsiinide ja ravimite arvestust peetakse SAP-i laomoodulis. Keskus
sisestab arve vdi saatelehe alusel ostutellimuse, lahtudes tegelikult saadud kaubakogustest.
Ravimite tasuta saamisel koostab keskus nullhinnaga ostutellimuse ja TA votab kaubad lattu.
Ostutellimuste sisestamisel tekkivad ravimite maksumuste immardamise vahed kantakse kuluks
kontole 552630 Raviteenused.
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13.2.2. Ravimid valjastatakse laost tellimuste alusel SAP-is vormisatud saatelehtede jargi.

13.3. Riigi tegevusvaru haldamine on korraldatud SA Tartu Ulikooli Kliinikumiga (edaspidi TUK)
lepingulisel alusel ning arvestus toimub pearaamatukonto tasemel.

13.3.1. Varud on arvel TA bilansis kontol 10801010, vastutaval hoiul lepinguga TUK apteegis, kes
tegeleb varude hoidmise ja uuendamisega.

13.3.2. Iga kuu esitab TUK apteek ravimite likumise kohta aruande, mille alusel koostatakse TA-
s 6iend raamatupidamises andmete kajastamiseks.

13.3.3. TUK uuendab miitidud ravimitest saadud vahendite eest varu. Kui varude muiligist saadud
summa ei kata uuendamisega seotud kulusid, kantakse TA eelarvest selleks taiendavad
vahendid. Juurde kantav vdi ettemaksuks jaav summa selgub iga kuu |6pus peale tehingute
kajastamist kontol 201000.

13.3.4. TA kajastab tegevusvarude liikumise alljargnevalt:

TUK ravimite soetus Deebet 108010 Tegevusvaru TP 800599
Deebet 601000 Kaibemaks TP 014001
Kreedit 201000 Kohustis (TUK-le) TP 016003

TA diendi alusel Deebet 552630 Raviteenused TP 800599
muUk kuludesse Kreedit 108010 Tegevusvaru TP 800599

Varude allahindlus Deebet 608020 Varude allahindlus TP800599
Kreedit 108010 Tegevusvaru TP 800599

Madgitulu Deebet 201000 Kohustis (TUK-le) TP 016003
Kulude jaotus Kreedit 552630 Raviteenused TP (TUK apteegist tegelik kauba saaja)

14. POHIVARADE ARVESTUS

14.1. Uldpdhimétted

14.1.1. Varade valdamine, kasutamine, kasutusse andmine, védrandamine, koormamine ja muul
viisil kdsutamine ning mahakandmine on reguleeritud riigivaraseadusega ning SoM-i valitsemisel
oleva riigivara kasutamise ja kdsutamise korraga.

14.1.2. Pbhivara arvestust peetakse SAP-is ja RTIP-i varade moodulis.

14.1.3. SAP-is kajastab pdhivaraga seotud tehingud keskus ning RTIP-is varade moodulis asutus
vOi keskus vastava kokkuleppe alusel.

14.1.4. Pdhivara registreerimise muudes registrites, sealhulgas riigivararegister, hooneregister
jne, korraldab vara eest vastutav isik vdi asutuse juhi maaratud isik.

14.2. Pohivara arvelevotmine

14.2.1. Pdhivarad grupeeritakse klassidesse, lahtudes SAP-is ja RTIP-i varade moodulis
olevatest riigi Uhtsetest pdhivara klassidest. P6hivara klass maarab, millistele kontodele tehakse
pdhivaraga seotud kanded. Igale klassile on maaratud kasulik eluiga, mida on vdimalik vara
kaardi loomisel muuta.

14.2.2. Uue podhivara soetamisel avatakse SAP-is uus projekti struktuurielement (WBS-element)

vOi kasutatakse olemasolevat WBS-i, mille kaudu kantakse vara soetamisel tehtud kulutused
varakaardile. Vara soetus kajastatakse esmalt vastavat varaklassi tahistava kontogrupi kontol
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algusega 5529. Lopetamata ehitustdid kajastatakse poolioleva pohivara klassis eraldi kaartidel.

14.2.3. Iga kuu |6pus viiakse vara soetusmaksumused kontogrupist 5529 lle pbéhivara kontodele
algusega 15 koos pdhivara soetuseks tehtud kulutuste varakaartidele kandmisega.

14.2.4. Kasutusele vdetud pdhivara kohta SAP-i sisestatud péhiandmed kanduvad automaatselt
RTIP-i varade moodulisse. Asutus voi keskus tdiendab asutuselt saadud andmete alusel RTIP-is
tekkinud vara kaardi andmeid vastutajate, kasutajate, asukoha jms andmetega ning votab
pdhivara RTIP-is arvele.

14.3. Pohivara amortisatsiooni arvestus

14.3.1. Maad ja kultuurivaartusega asju (sh kunstivaartusi ja teavikuid), mille vaartus aja jooksul
ei vahene, ei amortiseerita.

14.3.2. Uute varade kasuliku eluea maaramisel lahtutakse jargmisest kasulikust elueast, mida
asutuse vara tundev spetsialist etteantud vahemiku korral tapsustab ning spetsiifiliste voi
kasutatud varade korral muudab:

. . Eeldatav kasulik | Amortisatsiooni norm

Pdhivara liik : i
eluiga aastates | protsentides

Hooned 20-50 2-5
Masinad ja seadmed (v.a _ .
transpordivahendid) 5-10 10-20
Transpordivahendid 5 20
Info ja kommunikatsioonivahendid 3-5 20-33,3
!nventar (sh m6obel, burooseadmed, muu 4-10 10-25
inventar)
Immateriaalne pdhivara 4-10 10-25

14.3.3. Jarelejaanud kasulikku eluiga hinnatakse parenduste arvele votmisel ja inventuuride
kaigus. Kui ilmneb, et vara jarelejaanud hinnanguline eluiga erineb oluliselt esialgu hinnatust,
korrigeeritakse jarelejaanud kasulikku eluiga.

14.4. Parendused, remont ja hooldus

14.4.1. Parendused lisatakse pohivara soetusmaksumusele ainult juhul, kui need vastavad
materiaalse péhivara mdistele ja vara bilansis kajastamise kriteeriumitele.

14.4.2. Jooksva hoolduse ja remondi iseloomuga kulutused kajastatakse perioodi kuludes.

14.4.3. Parenduste lisamisel pdhivara soetusmaksumusele hinnatakse vara jarelejaanud eluiga
ja korrigeeritakse seda vajaduse korral.

14.4.4. Kui parenduse kaigus vahetati valja oluline osa p&hivarast, kantakse valjavahetatud osa
soetusmaksumus ja kogunenud kulum pdéhivarast maha.

14.5. Pbéhivarade allahindamine ja mahakandmine

14.5.1. Pohivara vaartuse languse korral, millele viitab mittekasutamine, osaline voi taielik
demonteerimine, lammutamine, havimine, kahjustumine, kadumine, tehakse allahindlus. Varade

19



allahindlust kajastatakse koos amortisatsiooniga. Allahindlus kajastatakse kuni vara téendolise
netorealiseerimismaksumuseni.

15. VAHEVAARTUSLIKU VARA ARVESTUS

15.1. Vahevaartusliku varana voetakse arvele varaobjektid soetusmaksumusega alla pdhivara
maksumuse piirmaara, mille korral asutus peab vajalikuks nende olemasolu jalgimist.
Vahevaartuslik vara vdetakse asutuse poolt arvele RTIP-is ning inventeeritakse koos materiaalse
pdhivaraga.

15.2. Vahevaartuslik vara kantakse arvelt maha voorandamise voi mahakandmise otsuse alusel,
mille asutus vormistab RTIP-is.

16. MAKSUDE ARVESTUS JA DEKLARATSIOONIDE KOOSTAMINE

16.1. Kéibemaksu arvestus ja deklareerimine

16.1.1. Keskus kasutab TA kuludelt sisendkaibemaksu mahaarvestamisel proportsionaalse
arvestamise meetodit ja Tervise Arengu Instituudi majandustegevusest saadavatelt tuludelt otse
arvestamise meetodit.

16.1.1.1. Koikidelt TA soetatud kaupadelt ja teenustelt mahaarvatav sisendkdibemaks
arvestatakse tasuliste teenuste kaibe ja riigitoo (riikliku jarelevalve kaigus tellitud anallusid)
suhtarvu alusel.

16.1.1.2. lgakuises arvestuses kasutatakse eelmise aasta suhtarvu. Iga aasta I16pus leitakse uus
suhtarv, mille kohta koostab asutus &iendi ning esitab keskusele Umberarvutuste tegemiseks
detsembrikuu deklaratsioonis ja kannete kajastamiseks SAP-is.

16.1.2. Kaibedeklaratsioonid esitab keskus, lahtudes SAP-is kajastatud majandustehingutele
lisatud kdibemaksukoodidest ja SAP BO aruandest RP010.

16.2. Muude maksude arvestus ja deklareerimine

16.2.1. Toojdukuludelt ja erisoodustustelt arvestatud maksude kohta esitab keskus MTA-le
jargneva kuu 10. kuupaevaks elektrooniliselt maksudeklaratsiooni TSD koos kdigi ndutud lisadega.

16.2.2. Maksude tasumisel kasutatakse ettemaksukontode jadkide vahekontot 10379900 -
ettemaksukontode jaagid.

16.2.3. Maamaksu kajastatakse kuludes maksutahtaja saabumisel vastavalt MTA
maksuteadetele.

16.2.4. Erijuhtude sotsiaalmaksu ning pensionide, toetuste ja hulvitiste maksudeklaratsioonid
esitab SKA MTA-le jargneva kuu 10. kuupaevaks elektrooniliselt.

17. INVENTEERIMINE

17.1. Uldpdhimbtted

17.1.1. Inventeerimisel lahtutakse Uldeeskirja §-des 50-52 kehtestatust.

17.1.2. Asutuse varade inventuurikomisjoni moodustamise ning inventuuri tegemise korraldus ja
koik jargnevad inventuuri ajal koostatud dokumendid vormistatakse RTIP-is.
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17.1.3. Asutuse juht teeb korralduse sularahakassa inventuurikomisjoni moodustamiseks ja
inventuuri tegemiseks. Sularahakassa inventuuri teeb asutuse tootajatest moodustatud
kaheliikmeline komisjon. Inventuuri juures osaleb kassaoperatsioonide eest vastutav isik.

17.1.4. Erakorralisi inventuure tehakse vajaduse korral 1abi varade eest vastutavate voi
materiaalselt vastutavate isikute vahetumise korral, varade Uuleandmise-vastuvétmise paeva
seisuga. Varguse, rodvimise, omastamise ja kuritarvituse, samuti vaartuste riknemise (ujutus,
pdleng jms) kindlakstegemisel tehakse inventuur nimetatud faktide selgumise jarel viivitamata.

17.2. Pbhivarade ja vahevaartuslike varade inventeerimine

17.2.1. Varasid inventeeritakse nende asukoha ja varade eest vastutatavate isikute kaupa.
Varade eest vastutav isik osaleb inventeerimiskomisjoni t66s selgituste andjana.

17.2.2. Inventeerimiskomisjon vastutab inventuuri digeaegsuse ja inventuuri tegemise korrast
kinnipidamise eest ning inventeeritavate vaartuste tegelike koguste lugemislehtedele kandmise
eest.

17.2.3. Inventuuri tulemused vormistatakse 16ppaktiga, mille aluseks on lugemiskomisjonide ja
vara eest vastutavate isikute poolt kinnitatud inventeerimisdokumendid. Loppakti allkirjastavad
kdik komisjoni liikmed ja kinnitab asutuse juht.

17.2.4. Loppaktis tuuakse lisaks koguste kontrollimisele eraldi valja:

1) kasutamiskdlbmatu (nii fUdsiliselt kui moraalselt amortiseerunud) ning kasutuses mitteolev
vara;

2) pdhivara hinnanguline jarelejaanud eluiga, kui see on oluliselt erinev arvestuslikust
jarelejaanud elueast.

17.2.5. Inventuurinimekirjas tehtud kommentaaride pdhjal koostatakse asutuse poolt varade
mahakandmise, allahindluse ja jarelejaanud eluea muutmise dokumendid, mille pdhjal koostab
keskus pohivara korrigeerimiskanded.

17.2.6. Ldpetamata ehitused inventeeritakse 31. detsembri seisuga. Ldpetamata ehituste
inventeerimisel annab asutuse vara tundev spetsialist hinnangu, kas ehitus on valmis, sealhulgas
osaliselt kasutusele véetud, vbi arendus jatkub.

17.3. Varude inventuur

17.3.1. TA ravimite laos tehakse inventuur Uldjuhul seisuga 30. november, kasutades SAP-i
laomoodulist eeltaidetud ravimite nimetustega lugemislehti.

17.3.2. Asutuse juhi kaskkirjaga moodustatakse komisjon, kuhu kuulub ka Eesti Haigekassa
esindaja.

17.3.3. Varud inventeeritakse samal ajal kdigis eri piirkondades olevates ladudes. Lugemislehed
allkirjastatakse komisjoni likmete poolt ja saadetakse DHS-i kaudu keskusele.

17.3.4. Lugemislehtede alusel sisestab keskuse raamatupidaja tulemused SAP-i laomoodulisse
ja teeb vordluse, kasutades SAP-i laomooduli funktsionaalsust.

17.3.5. Varude inventuuri tulemuste kohta vormistatakse 16ppakt ja allkirjastatakse asutuses.

17.3.6. Riigi tegevusvaru inventeeritakse TUK apteegi laos. Apteek informeerib TA-d inventuuri
tegemise ajalisest graafikust. TA nimetab t66taja, kes osaleb inventuuris.

17.4. Nouete ja kohustiste inventeerimine
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17.4.1. Asutuste nduete ja kohustiste inventuuri teeb keskus, v.a Ravimiameti klientidega seotud
nduete ja mulgitaotluste hindamise eest saadud ettemaksete osas ning SKA pensionide,
havitiste ja toetuste puhul infoslisteemides SKAIS 1 ja SKAIS 2 olevate nduete ja kohustiste osas,
mida inventeerivad asutused. Ravimiamet ja SKA vormistavad akti inventuuri tulemuste kohta.
Keskus vormistab akti vastavalt RTK finantsarvestuse toimingute korrale.

17.4.2. Klientidele, v.a flusilised isikud, saadetakse valja saldokinnituskirjad, olulisuse maaraks
on 5000 eurot kliendi kohta, kui ndue on saldokinnituskirjade saatmise ajaks laekumata.

17.4.3. Saldokinnituskirju ei saadeta tarnijatele, sealhulgas valistarnijad, kui need on tavaparased
arved, mis on saldokinnituskirjade saatmise ajaks makstud vbi makstakse SAP-i sisestatud
maksetahtpaeval ara.

17.4.4. Ravimiamet saadab saldokinnituskirjad klientidele, lahtudes olulisuse maarast.
Ravimiamet ei saada saldokinnituskirju t66s olevate mudugitaotluste hindamise eest saadud
ettemaksete kohta, vaid inventeerib need ravimite andmebaasi SamTrack andmete alusel.

17.4.5. SKA inventeerib bilansivaliselt arvestatavad kohtumenetlusaegsed elatisabinduded ja
MTA inventeerib taitemenetlusaegsed elatisabi nduded.

17.4.6. Saldokinnituskirjad saadetakse nduete kohta seisuga 31.12., v.a Ravimiamet ja SKA, kes
inventeerivad saldod seisuga 31.10.

18. BILANSIVALISED KONTOD

18.1. Bilansivalised kontod (lldeeskirja kontoplaani konto liik 9) esitatakse taiendava
informatsioonina aasta I6pu seisuga detsembrikuu saldoandmikus. Bilansivaliste kontode
kajastamist selgitab ,Juhend bilansivéliste kontode esitamiseks saldoandmikes”. Juhend on
kattesaadav RTK kodulehel www.rtk.ee.

18.2. Kontorihmas 900 kajastatakse td6tajate keskmine arv tddtajate gruppide kaupa.

18.3. Kontol 911030 ,Vdetud rendikohustused kajastatakse mittekatkestatavate voi teatud
etteteatamistdhtajaga katkestatavate voi teatud leppetrahvide maksmisega katkestatavate
kasutusrendilepingute kohaselt tasumisele kuuluvad kohustused, mida tasumata pole voimalik
lepingut I6petada.

18.4. Kontol 912030 ,Noéuded rendile antud varadelt kajastatakse mittekatkestatavate
kasutusrendilepingute kohased néuded rentnikele.

18.5. Kontol 911020 ,Muud sdlmitud hankelepingud® kajastatakse oluliste ehitus- ja
rekonstrueerimistddde, samuti muu pdhivara soetamiseks sélmitud olulised lepingulised
kohustused, mida ei ole bilansis arvele voetud.

18.6. Kontol 912010 ,Toetuste saamise nduded” kajastatakse olulised toetuste saamiseks
sblmitud lepingulised nduded, mida ei ole veel bilansis kajastatud.

18.7. Kontol 911080 ,Kohtuasjadega seotud kohustused“ kajastatakse kohtuasjadega seotud
tingimuslikud kohustised, mis asutuse hinnangul tdenaoliselt ei realiseeru.

18.8. Kontol 911090 ,Muud vdetud kohustused® kajastatakse muid tingimuslikke kohustisi.

18.9. Kontod 9120902 ja 9400020 -  bilansivaliste nduete ja tulude arvestus
(kohtumenetlusaegsed elatisabid).

18.10. Konto 99999980 ,Lao jaak vastutaval hoiul.
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18.11. Konto 99999981 ,Laost valjastatud vastutaval hoiul varud®.
18.12. Konto 99999982 ,Lattu sissetulek vastutaval hoiul varud®.

18.14. Bilansivalise info kogumiseks saadab pearaamatupidaja asutusele igal aastal taidetava
bilansivalise info vormi Excelis. Taidetud aruande tagastab asutus pearaamatupidajale hiljemalt
majandusaastale jargneva aasta 15. martsiks.

19. ARUANDED

19.1. Keskus esitab iga kuu I6pu seisuga valitsemisala saldoandmiku ja makseandmiku
saldoandmike infosusteemi valitsemisala koodiga 016001.

19.2. Peale saldode vordlust ja vajalikke korrigeerimiskandeid, kui kuu kohta esitatud
saldoandmik on loetud I8plikuks, tehakse eelmiste perioodide kohta kandeid dldjuhul esimeses
avatud perioodis. Oluliste tehingute selgumisel tehakse kanded digesse perioodi ja muudetakse
ka saldoandmiku andmed.

20. SEOTUD ISIKUD

20.1. Seotud isikuteks loetakse vastavalt Gldeeskirja § 49" 16ike 1 punktile 1 minister, kantsler,
asekantslerid ja asutuste juhid ning nende perelikmed, kelleks on vahemalt abikaasa,
elukaaslane ja laps.

20.2. Kui asutuse poolt teostatud tehingu osalised on seotud isikud ja tehing ei vasta digusaktidele
vOi asutuses dokumentidele seatud Uldistele nduetele voi ei ole sdimitud turutingimustel, esitavad
asutused keskusele algdokumendid koos vastavate kommentaaridega. Keskus kajastab tehingud
vastavalt Uldeeskirja §-le 49",
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